Zasady przetwarzania danych osobowych

Zgodnie z Rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych;
Dz.U.UE.L.2016.119.1; dalej RODO)

Administrator danych osobowych

Administratorem Panstwa danych osobowych jest Przedsiebiorstwo Gospodarki Komunalnej w Ptorsku Sp. z o.o.
z siedzibg przy ul. Mickiewicza 4, 09-100 Ptorisk. Mogg sie Panstwo z nami skontaktowaé przy pomocy numeru
telefonu: +48 (23) 662-42-78 oraz tel./fax. +48 (23) 662-32-23 lub mailowo: pgk@pgk.plonsk.pl.

Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym kontakt mozliwy jest za posrednictwem adresu e-
mail: iodo@pgk.plonsk.pl.

Zakres przetwarzanych danych osobowych

Dane przetwarzane na Panstwa temat to dane kontaktowe i zwigzane z Panistwa funkcjg lub relacjg z
podmiotem, w imieniu ktorego Panstwo wystepujg. Administrator pozyskat te dane bezposrednio od Panstwa
lub otrzymat je od tego podmiotu.

Cel i podstawa prawna przetwarzania

1. Dane osobowe sg przetwarzane w nastepujgcych celach:

1) nawigzania i realizacji wspofpracy z podmiotem, w imieniu ktérego Paristwo wystepuja, jak réwniez
obstugi i realizacji podejmowanych przez Paristwa czynnosci,

2) prowadzenia dokumentacji rachunkowe] dotyczgcej wspdtpracy z podmiotem, w imieniu ktérego
Panstwo wystepuja,

3) prowadzenia czynnosci sktadajgcych sie na usprawnienie i koordynacje pracy Administratora, w tym
prowadzenie wewnetrznych rejestrow (np. ewidencjonowanie korespondencji),

4) ustalenia, dochodzenia lub obrony przed roszczeniami.
2. Podstawa prawng przetwarzania danych osobowych jest:

1) wypetienie obowigzku prawnego spoczywajgcego na Administratorze (art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO),
polegajgcego na prowadzeniu rachunkowosci Administratora, wynikajgcego w szczegdlnosci z ustawy
z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa, ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci,
ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug,

2) prawnie uzasadniony interes Administratora (art. 6 ust. 1 lit. f RODO), polegajacy na:

e zapewnieniu informacji i kontaktow niezbednych do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, w
tym nawigzania i realizacji wspotpracy z podmiotem, w imieniu ktérego Panstwo wystepujg, oraz
obstugi i realizacji podejmowanych przez Paristwa czynnosci,

e  koordynacji i usprawnieniu organizacji pracy poprzez obstuge biura Administratora,
e ustaleniu, dochodzeniu i obronie przed roszczeniami.

3. Podanie danych jest dobrowolne, jednak ich niepodanie bedzie skutkowato brakiem mozliwosci nawigzania i
realizacji wspdtpracy z podmiotem, w imieniu ktérego Panstwo wystepuja.



Odbiorcy danych osobowych

Odbiorcami Panstwa danych osobowych jest upowazniony personel Administratora, podwykonawcy
Administratora, firmy sSwiadczgce ustugi pocztowe i kurierskie, firmy przewozowe oraz inne podmioty $wiadczgce
ustugi na rzecz Administratora (w szczegélnosci firmy sSwiadczace ustugi IT i wsparcia technicznego,
wspofpracujgce kancelarie prawne i podatkowe, audytorzy zewnetrzni i inne podmioty wykonujgce ustugi na
rzecz Administratora), ktére musza mie¢ dostep do danych, aby wykonywa¢ swoje obowigzki. Podmioty te beda
miaty dostep do Panstwa danych tylko i wytacznie w celu realizacji swoich zadan i w zakresie do tego
niezbednym.

Dostep do Panistwa danych mogg miec¢ rowniez uprawnione do tego organy panstwowe, w szczegélnosci urzedy
skarbowe.

Okres przechowywania danych osobowych

Dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji i rozliczenia wspotpracy, a takze do
uptywu okreséw wynikajgcych z odpowiednich przepiséw prawa, tj. do uptywu okresu przedawnienia
zobowigzan podatkowych zwigzanych z dokumentacjg rachunkowa, co moze by¢ w stosownych wypadkach
przedtuzone o okres przedawnienia roszczen cywilnoprawnych.

W zakresie, w jakim dane osobowe przetwarzane sg w celu obstugi biura Administratora, bedg one
przechowywane przez okres 2 lat.

Przystugujgce Paristwu prawa

Przystuguje Panstwu prawo do:

e 73gdania dostepu do swoich danych osobowych, ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia
przetwarzania, a takze prawo do przenoszenia danych,

e w przypadku, gdy podstawg przetwarzania danych osobowych jest prawnie uzasadniony interes
Administratora — prawo do wniesienia w dowolnym momencie sprzeciwu wobec przetwarzania danych
osobowych z przyczyn zwigzanych z Panistwa szczegdlng sytuacja,

e whniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Wykorzystanie danych osobowych do podejmowania zautomatyzowanych decyzji, w tym profilowania

Panstwa dane osobowe nie bedg wykorzystywane do podejmowania zautomatyzowanych decyzji, w tym
profilowania.



